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SORTIE DE CAISSE EN ESPECES 
 

SORTIE DE CAISSE 

A partir du menu principal :  

1. Cliquer sur le module Chiffres d’affaires  

2. Cliquer sur Entrée/sortie de Caisse  

3. Sur la partie haute de la page renseigner les éléments suivants : 
a. Le champ Caisse permet de choisir le numéro du tiroir-caisse lorsque 

plusieurs sont déclarés 
b. La date 
c. Le montant 
d. Et le motif (facultatif mais important en cas de contrôle fiscal) 

1.  Cliquer sur le bouton F1 Valider  

 
 

LISTE DES SORTIES DE CAISSE  

A partir du menu principal :  

1. Cliquer sur le module Chiffres d’affaires  

2. Cliquer sur Entrée/sortie de Caisse  

3. Sur la partie basse de la page renseigner les éléments suivants : 
a. Choisir la période 
b. Cliquer sur le bouton OK  

c. La liste peut être imprimée ou envoyée par mail (menu contextuel 

du bouton F12 Imprime : petite flèche à droite) 
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CORRECTION D’UN ENCAISSEMENT 
 

A partir du menu principal :  

1. Cliquer sur le module Chiffres d’affaires  

2. Cliquer sur Bande de caisse 

3. Choisir les critères de sélection puis valider avec le bouton F1 Valide 

A l’affichage des règlements : 

4. Sélectionner le règlement (trier en ordre chronologique) 

5. Modifier le règlement dans la colonne Mode  

6. Valider avec le bouton F1 Valide 

 

Le bouton F5 Ventes affiche le détail de la vente 

Le bouton Liste ventes affiche les ventes cumulées sur le même règlement 

Le bouton F12 Imprime permet notamment de rééditer : 

• Un ticket de caisse 

• Un chèque recto/verso 
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CONTROLE DE CAISSE PROVISOIRE 
 

A partir du menu principal :  

1. Cliquer sur le module Chiffres d’affaires  

2. Cliquer sur Détail de caisse par jour 

3. Choisir les critères de sélection puis valider avec le bouton F1 Valide 

 

A l’affichage des résultats, vérifier les totaux. 

En cas d’erreur : 

1. Cliquer sur le bouton F5 Détail  

2. Sélectionner le règlement (trier en ordre chronologique) 

3. Modifier le règlement dans la colonne Mode  

4. Valider avec le bouton F1 Valide 
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CLÔTURE DE CAISSE JOURNALIERE 
 

A partir du menu principal :  

1. Cliquer sur le module Chiffres d’affaires  

2. Cliquer sur Gestion de la caisse 

3. Cliquer sur Contrôle de caisse 

ATTENTION A LA DATE QUI S’AFFICHE, car vous ne pouvez clôturer que journée par 

journée à partir de la date la plus ancienne : 

 

4. Cliquer sur le bouton F1 Suivant  

5. Affichage du détail de caisse. Le mode de règlement d’une vente peu être 

réglé dans la colonne Mode. 

6. Lorsque les totaux sont corrects, cliquer sur le bouton F1 Suivant  

7. Affichage du Fond de caisse : 

• Le chiffre à vérifier est situé dans la colonne Fond de Caisse Théorique 

(colonne Fond de caisse du Matin + Encaissements du jour) 

 

• En cas d’erreur le montant peut être corrigé dans la colonne Fond de 

caisse constaté  

• Pour soustraire la somme du tiroir-caisse, saisir le montant retiré dans la 

colonne Remise en banque 

ATTENTION, si la gestion du coffre est activée, la colonne Remise en 

banque s’appelle Remise en coffre !  

8. Cliquer sur le bouton F1 Valider  
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GESTION DU COFFRE 
 

CLOTURE DE CAISSE  

Lors de la clôture de caisse journalière, si la gestion du coffre est activée, il est possible 
de renseigner le montant remis au coffre (voir page Clôture de caisse journalière) 

 
GESTION DU COFFRE  

Pour soustraire une somme du coffre et le remettre en banque, à partir du menu 
principal :  

1. Cliquer sur le module Chiffres d’affaires  
2. Cliquer sur Remise en banque 
3. Cliquer sur Remise en banque – Espèces 
4. Saisir la Remise en Banque et cliquer sur le 

bouton Valider  

 

 

LISTE DES REMISES EN BANQUES  

A partir du menu principal :  

1. Cliquer sur le module Chiffres d’affaires  

2. Cliquer sur Remise en banque 

3. Cliquer sur Remise en banque – Espèces 

4. Sur la partie basse de la page renseigner les éléments suivants : 
a. Choisir la période 
b. Cliquer sur le bouton OK  

c. La liste peut être imprimée ou envoyée par mail (menu contextuel 

du bouton F12 Imprime : petite flèche à droite) 
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BORDEREAU DE CHEQUES 
 

A partir du menu principal :  

1. Cliquer sur le module Chiffres d’affaires  

2. Cliquer sur Remise en banque 

3. Cliquer sur Remise en banque – Chèques 

4. Choisir les critères de sélection puis valider avec le bouton F1 Valide 

 

 
 

Le bouton F5 Ventes affiche le détail de la vente 

Le bouton Liste ventes affiche les ventes enchainées sur le même règlement 

Le bouton F12 Imprime permet d’éditer le bordereau 
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SYNTHESE JOURNALIERE 
 

A partir du menu principal :  

1. Cliquer sur le module Chiffres d’affaires  

2. Cliquer sur Chiffre d’affaires ventilé 

3. Cliquer sur Synthèse sur période  

4. Choisir les dates 

5. Valider avec le bouton F1 Valide 

 

 

 

 
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FIN EXERCICE COMPTABLE 
 

A partir du menu principal :  

1. Cliquer sur le module Chiffres d’affaires  

2. Cliquer sur Chiffre d’affaires ventilé 

3. Cliquer sur Synthèse sur période  

4. Cliquer directement sur le bouton Indicateurs 

5. En cliquant sur chaque ligne du tableau, vous pouvez imprimer la liste 
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PALMARES PRODUITS 
 

A partir du menu principal :  

1. Cliquer sur le module Chiffres d’affaires  

2. Cliquer sur Graphe palmarès produits 

3. Choisir les critères 

4. Valider avec le bouton F1 Lance 
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CHIFFRE D’AFFAIRES PAR MDL 
 

A partir du menu principal :  

1. Cliquer sur le module Chiffres d’affaires  

2. Cliquer sur Chiffre d’Affaires par MDL 

3. Choisir les critères 

4. Valider avec le bouton F1 Lance0 
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INDICATEURS CA/MARGE 
 

A partir du menu principal :  

1. Cliquer sur le module Chiffres d’affaires  

2. Cliquer sur Indicateurs CA/Marge 

3. Choisir les dates 

4. Valider avec le bouton Valide 
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EVOLUTION DU CHIFFRE D’AFFAIRES 
 

Permet la comparaison du chiffre d’affaires par opérateurs entre 2 périodes 

A partir du menu principal :  

1. Cliquer sur le module Chiffres d’affaires  

2. Cliquer sur Chiffre d’affaires ventilé 

3. Cliquer sur Evolution 

4. Choisir les dates de la période à analyser 

5. Choisir les dates de la période à comparer  

6. Valider avec le bouton F1 Valide 

 

 

 

 

 
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EVOLUTION PAR OPERATEUR  
 

Permet la comparaison du chiffre d’affaires par opérateurs entre 2 périodes 

A partir du menu principal :  

1. Cliquer sur le module Chiffres d’affaires  

2. Cliquer sur Chiffre d’affaires ventilé 

3. Cliquer sur Evolution des opérateurs 

4. Choisir les dates de la période à analyser 

5. Choisir les dates de la période à comparer  

6. Valider avec le bouton F1 Valide 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


